
Р Е С ПУБ ЛИКЛ БУРЯ ТИЯ
СЕВЕРО_БАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципАльного оБрАзовАнI4,[

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ (ПОСЕЛОК НОВЫЙ УОЯН>

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

<<2|>> июля 2025r. j\b 41

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
<<Предоставление выписки из реестра
муниципального имущества>>

В цеJuIх реаJIизации положений Федерального закона от 27 июля
2010 г. r{210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг)), Распоряжения Правительства Российской
Федерации от 17 декабря 2009 г. N 1993-р (О сводном перечне
первоочередных государственных и муниципаJIьных услуг,
rlредоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской
Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде)),
администрация муниципального образования городское поселение Новый
Уоян Северо-Байкальского района Республики Бурятия

ПоСТАноВЛlIЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления

муниципальной услуги <Предоставление выписки из реестра
муницип€LIIьного им},щества)), согласно шриложению к настоящему
постановлению.

2. Настоящее постановление
официатrьном саите
r8 1,gosweb.gosuslugi.ru.

3. Контроль исполнения
специалиста по имуществснным

опубликовать (обнародовать) на
администрации https://novyj-uoyan-

настоящего постановления возложить на
отно_ш_9ёцяц,БУ кРеги он-'7 З2>> .

Глава-руководитель админи
Мо ГП <п. Новый Уоян> ! С.А. Елкин



Приложение
к по становлению администрации

муЕиципального образования городское поселение
Новый Уоян Северо-Байкальского района

Республики Бурятия
от к21> июля 2025 г. Ns 41

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги (предоставление

информации об объектах учета, содержащеЙся в реестре
муниципального имущества>

I. Общие положения

Предмет регулировация административного регламецта

1. Настоящий Ддминисrрur""""rй регламент устанавливает
порядок и стандарт предоставления

(муниципальной) услуги (Предоставление информации об объеКТаХ УЧеТа,
содержащейся в реестре муницип€Lльного имущества)) (ДаЛее - УСЛУГа).

2. В рамках Услуги может быть rrредоставлена информация в

отношении:
находящегося в мунициII€tльноЙ собстВенносТи НеДВИЖИМОГО

имуIцества (здание, строение, сооружение или объект незаверШенногО
строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещеНие иЛи инОЙ

прочно связанный с землей объект, перемещение которого без

сор€}змерного Ущерба его назначению невозможно, либо иное
имущество, отнесенное законом к недвижимости;

находящегося в муницип€tльной собственности ДВиЖиМОГО
имiщества, акций, долей (вкладов) в уставном (складочном) каПиТzUIе

хозяЙственного общества или товарищества либо иное имущество, не

относящееся к недвижимым и движимым вещам, а также особо ценного
движимого имущества, закрепленного за автономными и

бюджетными государственными или муниципаJIьными

учреждениямии оIIределенное в соответствии с ФедеральныМ заКОНОМ ОТ З

ноября 200б г. J\b 174-ФЗ <<Об автономных учреждениrIю);
государственных или муницип€UIъных унитарных
предприятий, государственных или муниципаJIьных уЧреЖДеНИЙ,

хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном
(складочном) капитаJIе которых принадлежат государству ("а уровне
субъектов Российской Федерации) или муниципuLпьным образованиям,
иных юридических Лиц, учредителем (участником) которых является
государство ("а уровне субъектов Российокой Федерации) или
муницип€Lльное образование.

2.Т. Объектом учета муницип€lлъного имущества муниципаПЬНоГО
образования городское поселение Новый Уоян Северо-Байкальского_

района Республики Бурятия (далее - объект учета) является.слеДУЮЩее
муниципальное имущество :

недвижимые вещи (земельный участок или rтрочно связаннЫй С



землей объект, перемещение которого без несор€вмерного ущерба его
назначению невозможно, в том числе здание, сооружение, объект
незавершенного строитеJIьства, единый недвижимый комплекс, а также
жилые и нежилые помещениrI, машино-места и подлежащие
государственной регистрации воздушные и морские суда, суда
внутреннего плавания либо иное имущество, отнесенное законом к
недвижимым вещам);

движимые вещи (в том числе документарные ценные бумаги (акции)
либо иное не относящееся к недвижимым вещам имущество.

иное имущество (в том числе бездокументарные ценные бумаги), не
относящееся к недвижимым и движимым вещам.

Учет муницип€шьного имущества муницип€Llrьного образования
городское поселение Новый Уоян Северо-Байкальского района РеспубJIики
Бурятия в реестре сопровождается присвоением реестрового номера
муницип€tльного имущества (далее - реестровый номер), структура и
правила формиро вания такого номера определяются Администрацией).

Кру. заявителей

З. Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том
числе физическим лицам, инливиду€шьным предпринимателям,
юридическим лицам (за исключением государственных органов и их
территори€lJIьных органов, органов государственных внебюджетных

фондов и их территори€lJIьных органов, органов местного самоуправления)
(далее - заявитель), а также их представителям

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муницишальной услугио

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляIощим услуry

(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением
которого обратился заявитель

4. Муниципutлъная услуга ок€lзывается по единому сценарию для

соответствии настоящим

6. Информация о порядке предоставления Услуги р€вмещается в

федеральной государственной информационной системе <Единый портал
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)> (далее - ЕIГУ)

II. Стандарт предоставления (муниципальной)
услуги

Наименование (муниципальной) услуги
7. Полное наименование Услуги: <<Предоставление информации об

объектах учета, содержащейся в реестре муниципагIьного имушIества).
Краткое наименование Успуги на ЕПГУ: <<Выдача выписок из

все заявителей в зависимости от выборавида объекта, в

отношении которого запрашивается выписка из реестра.
5. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем

профилирования,
Административным

осуществляемого

регламентом.



реестра муницип€tпьного имущества).

Наименование органа, предоставляющего Услугу

8.Услуга предоставляется Администрацией МУНИЦИП€UIЬНОГО

Северо-Байкальскогообразования городское поселение Новый Уоян

района Республики Бурятия в отношении муниципаJIьного имущества,

уполномоченными на ведение соответствующего реестра (далее

Уполномоченный орган).
9. Предоставление Услуги в Многофункцион€Lльных центрах

предоставления государственных и муниципzLльных услуг (далее - МФЦ)
осуществляется при н€tличии соглашения с таким МФЦ.

МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут
принимать решение об откulзе в приеме запроса и документов и (или)
информации, необходимых для ее предоставления.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

10. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей
выписки из реестра муницип€UIьного имущества результатами
предоставпениlI Услуги являются:

а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки
из реестра (муниципального) имущества (электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью,
электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный
подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном
носителе).

Форма решения о предоставлении выписки из реестра
муниципапьного имущества приведена в приложении J\b 2 к настоящему
Административному регламенту ;

б) уведомление об отсутствии в реестре (муниципального)
имущества запрашиваемых сведений (электронный документ,

подписанный. усиленной квалифицированной электронной
подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе,
заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на
бумажном носителе).

Форма уведомления отсутствии в реестре (муниципального)
имущества запрашиваемых сведений приведены в приложении М 3 к
настоящему Административному регJIаменту ;

в) решение об откЕLзе в выдаче выписки из реестра (муниципалъного)
имущества (электронный документ, подписанный усиленной
квалифицированной электронной подписью, электронный документ,

распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью_
МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма решения об отк€Iзе в выдаче выписки из реестра
муницип€шъного имущества приведена в приложении Jф 4 к настоящему



Административному
Формирование

предоставления Услуги

регламенту.
реестровой записи
не предусмотрено.

качестве результата

посредством
11. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора

заявителя может быть получен в Уполномоченном органе,
ЕПГУ в МФI_{.

|2. Пр" попучении результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем
несовершеннолетнего, являющимся заявителем, ре€Lлизация права на
получение результатов предоставления муниципальной усJIуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на
бумажном носителе, может осуществJIяться законным представителем
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае
заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в
момент подачи заявления о предоставJIении муниципалъной усJIуги
указывает фамилию, имя, отчество (пр" наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого законного представителя
несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов
предоставления соответствующеи услуги в отношении
несовершеннолетнего.

Резулътаты предоставлениrI муниципа-пьной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном
носителе, не могут быть предоставлены другоIчry законному представителю
несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент tIодачи заявления
о предоставлении муниципальной услуги выр€lзил письменно желание
получить запр'ашиваемые резулътаты предоставления муниципальной

услуги в отношении несовершенноJIетнего лично. Порядок предоставления

результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носитеJIе, в том числе
способы и сроки их предоставления, законному представителю
несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается
нормативными правовыми актами, определяющими порядок
предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статъи 5 федерzLпьного закона от
27 иIопя 2010 года J\Ъ 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственнъIх и муницип€Lльных услуг).

Способ получения результата предоставления муниципальной

услуги: в заявлении о предоставлеЕии мунициrталъной услуги заявителем

указывается формат предоставления такой мунициrrальной услуги (в форме
электронного документа или на бумажном носителе) органе,
предоставляющем мунициI1€шьную усJIугу.

При предоставлении муницишtлъной услуги в электронной форме
уведомление о результатах рассмотрениrI документов, необходимых длЪ
предоставлениrI муниципальной успуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо
мотивированный отк€в в предоставлении муниципальной услуги



направляется заявителю в электронной

Срок предоставления

форме.

муниципальной услуги

13. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5

рабочих дней.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги>).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в
электронной форме

соответствии с
иными

законодательными
нормативными правовыми

необходимых в

или
актами для

должен представить

14. Исчерпывающий переченъ документов,

предоставления Услуги, которые заявителъ
самостоятельно:

t4.t. Запрос о предоставлении муницип€LJIьной услуги по форме,
согласно rrриложению Jф 5 к настоящему административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче - оригин€tл.

В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование
запроса осуществляется посредством заполнения интерактивноЙ формы на
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какоЙ-либо
иной форме. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги
допускается только в случае невозможности получения ук€Lзанных
сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.

В запросе также укЕ}зывается один из следующих способов
направления резулътата предоставлениrI муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на Е,ПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра

электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ.
Щокументом, подтверждающим факт учета муницип€шъного

имутIIества в реестре, явJuIется выписка из реестра, содержащая номер и
дату присвоения реестрового номера и иные достаточные для
идентификации муницип€uIъного имущества сведения по их состояниЮ В

реестре на дату выдачи выписки из него (далее - выписка из реестра).
Форма выписки из реестра приведен в приложении Jфl к настоящеМУ

Административному регламенту. ý

Реестры ведутся на бумажных и (или) эпектроIiных носителях).
I4.2.,.Щокумент, удостоверяющий личность заявитеJIя, представителя.

ТребованшI, предъявляемые к документу при подаче - оригинал. В случае



направления заявления посредством ЕПГУ, сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной
записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме
услуги допускается только в случае невозможности получения указанных
сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
Обеспечивается автозаполнение фор* из профиля гражданина ЕСИА,
цифрового профиля.

t4.З. Щокумент, подтверждающий полномочия представителя
действовать от имени заявителя в случае, если запрос подается
представителем.

Требования, предъявJIяемые к документу:
при подаче в Уполномоченный орган, многофункциональный центр -

оригин€Lл;

электронной подписью нотариуса в соответствии с

формату изготовл.енного нотариусом электронного
посредством представления подтверждающего

с использованием ЕПГУ - заверен усиленной квалифицированной

Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после отrrравки
заявления. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги
допускается только в случае невозможности получения указанных
сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
Обеспечивается авто заполнение фор* из профиля |ражданина ЕСИА,

15. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках

требованиями к
документа l

документа в

цифрового профиля.

а) сведения из
б) сведения

в) сведения,

межведомственного информационного взаимодействия, которые заявителъ
вправе предоставить по собственной инициативе:

Единого государственного реестра юридических лиц;
из Единого государственного реестра
индивиду€LJIьных предпринимателей ;

подтверждающие уплату платежей за предоставление
Услуги (в случае если в муницитт€uIьном образовании городское поселение
Новый Уоян Северо-Байкальского раиона Республики Бурятия

из реестра

15. 1 . Межведомственные запросы формируются автоматически.
16. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в

настоящем подр€lзделе, а также заявлениrI (запроса) о предоставлении
Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении Jф 5 к
настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ
путем направленрlя почтового отправления, посредством ЕПГУ.



Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме докумснтов, необходимых для предоставления

Услуги

|7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых дJIя предоставления Услуги:

17.|. Представленные документы утратипи силу на момецт

|7.2. Подача
необходимых для

обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ,

удостоверяющии полномочиrI представителя Заявителя, случае
обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

заявления о предоставлении Услуги и документов,
предоставления услуги, в электронной форме с

нарушением установленных требований.
|7 .з. Представленные в электронной форме документы

содержат повреждения, н€Lпичие которых не позволяет в

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах для предоставления услуги.
об откilзе в приеме документов,
необходимыхдля предоставления муниципальной

приведеннойвприложенииJ\Ъбкнастоящему
регламенту, направляется в личный кабинет

Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем
подачи заявления.

19. Отказ в приеме документов, необходимых
предоставления муниципальной

препятствует повторному
муниципальной услуги).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении Услуги

20. Оснований для приостановления предоставления муниципальноЙ

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
21. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
- Противоречие документов или сведений, полученных с

использованием межведомственного информационного взаимодействия,
представленным заявителем (представителем заявителя) документам или
сведениям.

обращению Заявителя за предоставлением

- Отсутствует плата за предоставление
(муниципального) имущества (в случае если
образовании городское поселение Новый Уоян
раиона Республики Бурятия предусмотрено
предоставление выписки из реестра муниципаJIьного

18. Решение

услуги, по форме,
Административному

для
услуги, не

выписки из реестра
в муницип€шьном

Северо-Байкальского
внесение платы за.
имущества).

- невозможностъ идентификации указанного в запросе объекта учета.



Порядок, размер
пошлины или иной
муниципальной услуги

и основания взимания государственной
платы, взимаемой за предоставление

22. За rrредоставление Услуги не предусмотрено взимание платы.
(22.|) За предоставление Услуги предусмотрена плата - иная оплата.

Уплачивается в р€вмере, предусмотренном законодатеJIьством
Республики Бурятия (муницип€шIьным правовым актом).

23. Сведения о размере платы и способах ее уплаты размещены на
ЕПГУ. Иная оплата уплачивается до административной процедуры
<Принятие решения о предоставлении Услуги> одним из следующих
способов: в терминаJIе в МФЦ (пр" наличии), гlо квитанции в банке,
посредством ЕПГУ.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о

методике расчета размера такой платы

2З.|. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги, в случае обращения

заявителя непосредственно в Администрацию или
многофункциональный центр

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
составляет 15 минут.

25. Максималъный срок ожидания в очереди при получении

результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

26. Срок регIIстрации запроса и докумеЕIтов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления
(запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для
предоставления Услуги в Уполномоченном органе.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услугио информационный
стендам с образцами их заполненияи перечнем документЬв и (или)

информацииl необходимых для предоставления каждой

муниципальной. услуги, размещению и оформlлению визуальной,
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления



такоЙ услуги, в том числе к обеспечению досryпности для инвалидов
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской

Федерации о социальной защите инвhлидов
27. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны

соответствовать следующим требованиям :

а) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по
вопросам предоставления Услуги, должен обеспечивать свободный доступ
заявителей, бытъ оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими
проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;

б) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются
прием и выдача документов, необходимых для предоставления Услуги, не
должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями;

в) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом
потребности инв€Lлида собственник данного объекта обеспечивает
инв€Lлиду доступ к месту предоставления Услуги, либо, когда это
возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства
инв€Lлида или в дистанционном режиме;

г) обеспечен допуск собаки-проводника;

(.rр" наличии).

д) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о
порядке предоставления Услуги, в том числе о вариантах предоставления
Услуги, а также информацию о месте нахождения, графике работы,
справочных телефонах, номерах телефонов-автоинформаторов (.rр"
натrичии), адресах официальных сайтов в сети <<Интернет>>, а также

электронной
власти / самоуправления,

почты Органа
предоставляющего Услугу

Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором
предоставляется муницип€Lпьная услуга, в том числе заJI ожидания, места
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем
документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности
для инвалидов ук€Lзанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о соци€Lлъной защите инвЕLлидов р€вмещены в сети
<<Интернет> на официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/),
Уполномоченного органа https ://novyj -uоуап-r8 1 . go sweb. gosuslugi. ru

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в
МФЦо возможность либо невозможность получения муниципальной

услуги в любом территориальном подразделении органа,
предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заfi вителя

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации



о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с
использованием информационно-коммуникационных технологий

28. К пок€Iзателям доступности предоставления Услуги
относятся:
а) обеспечена возможностъ получения
экстерритори€tльно;
б) обеспечение доступности электронных

необходимых для предоставления Услуги;в

Услуги

в) обеспечение доступности электронных форIvt и
совершения в электронном'виде платежей, необходимых
Услуги;

г) обеспечен открытый доступ для заявителей и других лиц к
информации о порядке и сроках предоставления Услуги, в том числе с

форм документов,

инструментов
для получения

исrrользованием информационно-коммуникационных технологий, а также о
порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц.

29. К пок€вателям качества предоставления Услуги относятся:
а) отсутствие обоснованных жа-гlобна действия (бездействие)

должностных лиц и их отношение к заявителям;
б) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги.
Показатели достугIности и качества муниципальной услуги, в том

числе о доступности электронных форм документов, необходимых для
предоставлениrI мунициrrальной услуги, возможности подачи запроса на
получение муниципальной услуги и документов в электронной форме,
своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги),
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов
совершения в электронном врIде платежей, необходимых для получения
муниципа-пьной услуги, }добстве информирования заявителя о ходе
предоставления муниципальной услуги, а также получения резулътата
предоставления услуги р€вмещены в сети <<Интернет>> официЕLльных сайтах
ЕПГУ (https://.gosuslugi.rul), Уполномоченного органа https://novy,j-uoyan-
r8 1 . gosweb. gosuslugi.ru

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в МФЩ и особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

30. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для
предоставления муниципальной услуги и плата за них, отсутствуют.

З0.1. В целях предоставления муниципЕtпьных услуг установление
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации



либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с

законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в администраI\ии, с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14

Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персон€tльных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации".

При предоставлении муниципаlrьных услуг в электронной форме
идентификациrI и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и

|4 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с

исполъзованием биометрических персон€шьных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и
признании утратившими силу отдельных положений законодательных
актов Российской Федерации".

При наступлении событий, являющихся основанием для
предоставлениlI муниципаJIьных услуг, Администрация, вправе :

1) проводить мероприяти1 направленные на подготовку результатов
предоставления муниципалгIьных услуг, в том числе направлять
межведомственные запросы, получатъ на них ответы, после чего

уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении

услуги для немедленного rrолучениrl результата предоставления такой

услуги;
2) при условии н€шичия запроса заявителя о предоставлении

муниципаIIьных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться
основания для их предоставления ему в будущем,-проводить мероприятия,
направленные на формирование результата предоставления услуги, в том
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы,

формироватъ результат предоставления услуги, а также предоставлять его
заявителю с использованием портаJIа государственных и муниципапьных

услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
Муницип€шьная услуга не оказывается в упреждающем

(проактивном) режиме.

ПI. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур



З1. При обращении за выдачей выписки из реестра муниципсLгIьного
имущества Услуга предоставляется по единому сценарию для всех
заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого
запрашивается выписка из реестра, следующему кругу заявителей:

З1.1. физическое лицо;
З1.2. представитель заявителя

физического лица; З1.3. юридическое
лицо;
ЗI.4. представитель
юридического лица; 31.5. индивидуальный
предприниматель;
3 1.6. представитель заявителя - индивидуirльного предпринимателя.
З2. Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о

rrредоставлении Услуги без рассмотрения не предусмотрена.
ЗЗ. Описание административных процедур и административных

действий приведено в приложении Jф 7 к настоящему Административному
регламенту.

Профилирование заявителя

34. Путем анкетирования (профилирования) заявителя

устанавливаются признаки заявителя. Вопросы,
направленные на определение признаков заявителя, приведены в
приложении }lЪ 8 к настоящему Административному регламенту.

З5. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы
анкетирования определяется полный переченъ комбинаций значений
признаков в соответствии с настоящим административным регламентом.' З6. Описания вариантов, приведенные в настоящем р€вделе,
размещаются Органом власти в общедостуtIном для ознакомления месте.

Единый сценарий предоставления Услуги

37. Максим€tIIьный срок предоставления варианта Услуги составляет
5 рабочих дней со дня регистрации заявления (запроса) заявителя.

38. В результате предоставления варианта Услуги заявителю
предоставляются: а) решение о предоставлении выписки с
приложением самой выписки

из реестра (муниципалъного) имущества (электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью,
электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный
подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном
носителе);

б) уведомление об отсутствии в реестре (муниципального)
имущества запрашиваемых сведений (электронный документ) с

подписанный усиленной квалифицированной электронной
подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе,
заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на
бумажном носителе);



в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра (муниципального)
имущества (электронный документ, подписанный усиленной
квалифицированной электронной подписью, электронный документ,
распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью
МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Формирование реестровой записи в качестве результата
предоставления Услуги не предусмотрено.

39. Уполномоченный орган откztзывает заявителю в предоставлении
Услуги при н€Lличии оснований, указанных в пунктах 2|, 22 настоящего
Административного регламента.40. Административные процедуры, осуществляемые при
предоставлении Услуги:

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
б) рассмотрение принятых документов и направление

межведомственных запросов ;

в) выставление начисления для внесения заявителем платы за
предоставление выписки (применяется в случае если в муниципальном
образовании городское поселение Новый Уоян Северо-Байкальского

района Республики Бурятия предусмотрено внесение платы за
IIредоставление выписки из реестра мунициIIаJIьного имущества);

г) принятие решения о предоставлении (муниципагIьной) услуги либо
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

д) предоставление результата rrредоставления
(муниципальной) услуги или отк€ва в предоставлении
(муниципальной) услуги.

41. Сценарием предоставления Услуги административная
процедура приостановления предоставления Услуги

не предусмотрена.

Прием запроса и документов и (или) информацииl

необходимых для предоставления
Услуги

42. Представление заявителем документов и заявления
(запроса) о предоставлении Услуги в

соответствии с формой, предусмотренной в приложении J\Ъ 5 к настоящему
административному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством
ЕПГУ, путем направления почтового отrrравления.

4З. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или

иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно, содержится в tIункте 14 настоящего Административного
регламента.

44. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в,
рамках межведомственного информационного взаимодействйя, которые
заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержится в
пункте 15 настоящего Административного регламента.



Межведомственные запросы формируются автоматически.
45. Способами установления лйчности (идентификации) заявителя

при взаимодействии с заявителями являются:
а) в МФI] - документ, удостоверяющий личность;
б) посредством ЕПГУ посредством Единой

системы идентификации и аутентификации в

инфраструктуре,
взаимодействие

обеспечивающей информационно-технопогическое
информационных систем, исполъзуемых для

предоставления муниципЕlJIьных услуг в электронной форме;
в) путем направления почтового отправления копиlI

документа, удостоверяющего личность.
4б. Запрос и документы, необходимые для предоставJIения варианта

Услуги, могут быть представлены представителем заявителя.
47. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме

документов, необходимых для предоставления Услуги, при наличии
оснований, указанных в пункте |7 настоящего Административного
регламента.

48. Услуга предусматривает возможности приема запроса и

документов, необходимых для предоставления варианта Услуги по выбору
заявителя, независимо от его места нахождения, в МФЦ, путем
направления почтового отправления.

49.Административная процедура (рассмотрение принятых
документов и наI1равление

межведомственных запросов) осуществляется в УполномоченtIом органе.
Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения

заявления вне зависимости от канаIIа подачи заявления осуществляется в

онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ.
50. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для

предоставления Услуги, составляет в Уполномоченном органе 1 рабочий
день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и

документов, необходимых для предоставления Услуги в УполноМоченном
органе.

Принятие решения о предоставлении Услуги

51. Решение о предоставлении Услуги принимается
Уполномоченным органом либо в случае направления заявлениrI
посредством ЕПГУ в автоматизированном режиме системой, при
одновременном положителъном исполнении условий всех критериев дпя
конкретного заявителя (представителя заявителя) :

а) сведения о заявитеJIе, содержащиеся в заявлении, соответствуют
данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из

Единого государственного реестра юридических лиц;
б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют

данным, полученным посредством межведомственного взаимQдеиствия из
Единого государственного реестра индивиду€Llrьных предrrринимателей ;

в) сведения о документе, удостоверяющем личность,
содержащиеся в заявлении, соответствуют



данным, полученным посредством межведомственного
взаимодействия;

г) факт оплаты заявитеJIем за предоставление выписки подтвержден
или внесение платы за предоставление выписки не требуется.

Решение об отк€tзе в предоставлении
невыfIолнении указанных выше критериев.

51.1. Выписка из реестра, уведомление об

услуги принимается при

отсутствии запрашиваемой

IIредоставляются специ€tлистом с
электронном виде, в том чиспе

помощью почтовой связи либо в
посредством электронной почты, с

информации в реестре или отк€Lзе в предоставлении сведений из реестра в

случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта УчеТа

использованием ЕПГУ, если иное не установлено федералъными законами,

указами Президента Российской Федерации и постановлениями
Правительства Российской Федерации, законами и иными норматиВныМи
актами Республики Бурятия и правовыми актами органов местноГо
самоуправления в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса.

Ддминистрация вправе предоставлять документы, указанные в

настоящем пункте, безвозмездно или за плату, в случае если размер
указанной платы определен решением Совета депутатов МО ГП <п. Новый
Уоян>>, за искJIючением случаев предоставлениlI информации безвозмеЗдно
в порядке, предусмотренном абзацем четырнадцатым настоящего tý/нкта.

Форма уведомления об отсутствии запрашиваемой информации в

реестре или отк€Iзе в предоставлении сведений из реестра в случае
невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета
определяются Администрацией самостоятельно.

Выписка из реестра и уведомление об отсутствии запрашиваемоЙ
информации в реестре или отк€Lзе в предоставлении сведений из реестра в

случае невозможности идентификации
выдаются в единственном экземIIляре.

Администрация в соответствии
Федерации предоставляет безвозмездно информацию о муницип€Lпьном
имуществе из реестра в виде выписок из реестра, а также уведомления об
отсутствии запрашиваемой информации в реестре или отк€Iзе в

предоставлении сведений реестра в случае невозможности идентификации

указанного в запросе объекта учета органам государственной власти
Российской Федер ации, Генеральной прокуратуре Российской Федер ации,
Председателю Счетной п€uIаты Российской Федерации, его заместителям,
аудиторам Счетной палаты Российской Федерации и государственным
внебюджетным фондам, Правоохранительным органам, судам, судебным
приставам-исполнителям по находящимся в производстве уголовным,
гражданским и административным делам, а также иным определенным

федеральными законами и правовыми актами органов местного
самоуправления органам, организациям и правообладателям в отношении
принадлежащего им муниципаJIьного имущества.

52. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в_

срок, не превышающий З рабочих дней со дня получения
Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для

указанного в запросе объекта учета

с законодательством Российской

подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения.



Предоставление результата Услуги

виде электронного подписанного усиленной
квалифицированной I1одписью уполномоченного
должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя
независимо от его места нахождения по электронной почте заявителя,
посредством ЕПГУ, в МФI_{, rтутем направлениlI почтового отправления.

54. Предоставление резулътата Услуги осуществляется в
срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия

решения о предоставлении Услуги.

54.|. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие
шорядок предоставления указанной услуги отдельным категориям
заявитепей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении

результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились
При обращении за получением муниципальной услуги

непосредственно в орган, предоставляющий муницип€Lльную услуry
отдельных категорий граждан (заявителей с нарушением
опорнодвигательного аппарата, незрячих или слабовидящих заявителей,
з€uIвителей с нарушением слуха, ветеранов Великой Отечественной войны,
лиц, награжденных знаком <<Жителю блокадного Ленинграда>, лиц:
награжденных знаком <<Житель осажденного Севастополя), Героев
Социалистического труда, полных кав€Lлеров ордена Трудовой Славы,
Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и поJIных
кавагIеров ордена Славы) специ€Lлист администрации должен следоватъ
следующим правилам:

при получении информации о нахождении у пандуса посетителя,
желающего получить муниципаJIьную услуry и передвигающегося в
инв€Lлидной коляске без сопровождающего лиIJа, должен незамедлитеJIьно
выйти и помочь ему проехать до места предоставления муниципалъной

услуги;
выяснив принадлежность заявителя к вышеука:]анныN,I категориям,

должен помочь ему заполнить необходимые документы и обеспечит их
прием вне очереди;

общатъся с заявителем с нарушением спуха коротко и в простых
выражениях, не кричать, говорить с обычной скоростью, не прикрывать рот
руками, р€lзговаривая через переводчика жестового языка (в случае
присутствия), обращаться к человеку с нарушением слуха, а не к
переводчику;

при необходимости проинформировать заявителя о порядке и
способах оплаты государственной пошлины (иной платы), необходимой
для получения услуги;

завершив обслуживание заявителя, специ€uIист, ответственный за
предоставление муниципальной услуги, должен при необходимости
сопроводить заявителя из здания уполномоченного органа.

Право на обслуживание вне очереди при предъявJIении документов,

5З. Результат предоставления Услуги формируется автоматичёски в
документа,

электронной



подтверждающих принадлежностъ к соответствующеи категории, Имеют

следующие граждане:
ветераны Великой Отечественной войны;
лица, награжденные знаком <<Жителю блокадного ЛенинградD;
лица, награжденные знаком <<Житель осажденного СевастоПоля));
Герои Социалистического труда, Герои труда РоссийскоЙ ФедераЦИИ

и полные каваперы ордена Трудовоiл Славы;
Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные

каваJIеры ордена Славы;
дети-инв€lJIиды, инв€uIиды I и II групп и (или) их законные

представители.

54.2. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе
исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого

дубликата.

В случае, если документ, являющийся результатом предоставления
муниципальной услуги, утерян или испорчен, заявитель вправе обратитъся
в администрацию с заявлением о выдаче дубликата (копии) документа, по

форме согласно приложению Jф9 к настоящему Административному

регламенту, являющегося результатом предоставления муницип€tльной

услуги, в случае наJIичия, приложив испорченный документ. Заявление
может бытъ подано заявителем в администрацию одним из следующих
способов:

лично;
через законного представителя;
почтой;
по электронной почте.
Также заявление о выдаче дубликата (копии) документа, являющегося

резулътатом предоставления муниципальной услуги, может быть поДаНо В

электронной форме через ЕПГУ, при напичии технической возможности.

рассматривает заявление, представленное

указанных в заявлении сведений в срок,

рабочих дней с даты регистрации

В случае отсутствиrI оснований для oTкztзa в выдачи дубликата
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной

услуги, специ€lлист администрации, осуществляет подготовку ДУблиКата
(копии) документа, являющегося результатом предоставления
мунициrrальной услуги, с проставлением отметки <дубликат) и выдачу
(направление) заявителю исправленного документа, являющегося

результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не-
превышающий З (трех) рабочих дней с момента регистрации
соответствующего заявления.

Специалист администрации,
заявителем, и проводит tIроверку
не превышающий З (трех)
соответствующего заявления.



Выдача дубликата (копии) документа, являющегося результатом
предоставления муниципальной услуги, осуществляется без взимания
платы.

Основания для отк€ва в выдаче дубликата (копии) документц
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

обращение ненадлежащего лица с заявлением о выдаче дубликата
(копии) документа, явпяющегося резулътатом предоставления
муниципальной услуги;

истечение срока действия документа, ук€ванного в заявлении на
выдачу дубликата (копии).

В случае наJIичия оснований для отказа в выдачи дубликата
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной
услуги, специ€tлист администрации направляет заявителю уведомление об
откzlзе в выдаче дубликата в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней
с момента регистр ации соответствующего заявлениrI.

Критерием принятия решения являе,гся поступление в администрацию
заявления о выдаче дубликата (копии) документа.

Результатом выполнения административной процедуры является
выдача дубликата (копии) документа либо письмо с обоснованным
откалзом в выдаче дубликата (копии) документа.

Способом фиксации явJIяется регистрация дубликата (копии)
документа либо письма с обоснованным отк€lзом в выдаче дубликата
(копии) документа в информационной системе администрации либо в ином
установленном порядке.

54.З. Порядок оставления запроса заявителя без рассмотрения

Основанием для нач€Lпа адмIIнистративной процедуры является
постугIление в администрацию на бумажном носителе или в электронном
виде заявления об исправлении вьuIвленных заявителем опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах, по форме согJIасно приложению Ns10 к настоящему
Административному регJIаменту (далее заявление об исправлении
выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок).

Специалисъ ответственный за прием и регистрацию документов, в
срок не позднее 1 рабочего дня с даты поступлениrI заявления об
исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок в
администрацию регистрирует такое заявление в информационной системе
в администрации либо в ином установленном порядке и, передает его

уполномоченному должностному лицу администрации.
Уполномоченное должностное лицо администрации по результатам

рассмотрения заявлениrI об исправлении выявленных заявителем опечаток
и (или) ошибок в срок не позднее 1 рабочего дня с даты поступления
такого заявления подготавливает документ с исправленными опечатками и
(или) ошибками либо проект письма с обоснованным отказом в
исправлении опечаток и (или) ошибок.



Одновременно уполномоченное должностное лицо администрации
подготавливает проект письма о направлении документа с исправленными
опечатками и (или) ошибками по адресу, указанному в заявлеI-Iии о

предоставлении муниципальной услуги, и обеспечивает подписаНие

указанного писъма уполномоченным должностным лицом.

Щокумент с исправленными опечатками и (или) ошибками или
проект письма с обоснованным отк€lзом в оформлении док}4менТа С

исправленными опечатками и (или)

уполномоченным должностным лицом.
ошибками подписываются

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,
осуществляет регистрацию в информационной системе админисТРациИ
либо в ином установленном порядке письма о направлении докуменТа с

исправленными опечатками и (или) ошибками либо письма с

обоснованным отк€lзом в оформлении документа с исправленными
опечатками и (или) ошибками и направляет соответствующее письмо и
прилагаемые к нему документы заявителю по почте заказным письмом с

уведомлением.
Письмо и прилагаемые к нему документы могут быть выданы

заявителю нарочно специалистом, рассм€tтривающим заявление, в случае
если в заявлении об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или)

ошибок указан такой способ получения заявителем документов.
Максимальный срок выполнения процедуры - 5 рабочих дней с даты

поступления заявления об исправлении вьUIвленных заявителем опечаток и
(или) ошибок) в администрацию.

Критерием принятия решениrI является поступление в

администрацию заявления об исправлении выявленных заявиТелеМ

опечаток и (или) ошибок в выданных в резулътате предоставления
муниципальной услуги документах.

Результатом выполнениrI административной процедуры является

документ с исправленными опечатками и (или) ошибками либо письмо с

обоснованным отк€lзом в оформлении документа с исправленными
опечатками и (или) ошибками.

Способом фиксации является регистрациrI документа с

исправленными оrrечатками и (или) ошибками либо письма с

обоснованным отк€Iзом в оформлении документа с исправленными
опечатками и (или) ошибками в информационнЬй системе администрации
либо в ином установленном порядке.
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Приложение J\b 1

к административному
регламенту

выпискА N
реестра муниципального имущества об объекте

учета муниципального имущ ества
I-Ia" " 20 r,.

Орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра
муниципального имущества

заявитель

(н auM е н о в анu е ор Z ан а Jй е с mн о 2 о с аJчtоупр ав л е нuя,

уполномоченноzо на веdенuе реесmра
Jиу нuцuпаль н о 2 о ulwуu4е с mв а)

(н аuлt е н о в ан u е юр ud uч е с ко z о лuц а, ф ал,tl,tл1,1я, 1,1мя, о mч е с mв о
(прu налuчuu) фuзuческоlо лuца)

1. Сведепия об объеrсте NIуIлиципального LIмуrцества
наименование объекта

Наименования сведений Значения сведений

2. Информация об изменении сведений об объекте уIIета N4униципального }1мущества

наименование изменения Значение сведений .Щата изменения
1 2 J

ОТМЕТКА О ПОДТВЕРЖДЕНИИ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В НАСТОЯЩЕЙ
выпискЕ

ответственный
исполнитель:

(dолжносmь) (поdпuсь)

20 г.

(расшuфровка поdпuсu)



Приложение Jф 2
к административному
регламенту

Форма решения о выдаче выписки из реестра
(муниципального) имущества

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому:

Контактные данные:

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

от 20 г.

По результатам рассмотрения заявления от
(Заявитель ) принято решение о предоставлении выписки из реестра
муницип€UIъного имущества (прилагается).

Jф

Jф

Сведения об
электронной
подписи

И.о. Фамилия

Щополнительно информируем:

,Щолжностъ сотрудника,
принявшего решение
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Приложение }Гs 3

к административному
регламенту

ФормА
Уведомление ЛЪ

об отсутствии запрашиваемой информации в реестре муниципального
имущества муниципального образования городское поселение Новый Уоян

Северо-Байкальского района Республики Бурятия
на,, lt 20 г.

Орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра
муниципаJIьного
имущества

(наименование органа местного самоуправления,

уполномоченного на ведение реестра
муницип€LJIьного имущества)

уведомляет
заявителя

отчество
(наименование юридического лица, фамилия, имя,

(.rр" наличии) физического лица)

об отсутствии запрашиваемой информации в реестре муниципаJIьного образования

городское поселение Новый Уоян Северо-Байкальского района Республики Бурятия
муницип€шьного района <Мирнинский район> Республики Бурятия об объекте

учета:

Види наименование объекта учета в соответствии с заявлением

Дата заявления о предоставлении выписки Входяций номер и дата регистрации заявления

1 2

ответственный
испоJIнитель:

lt li 

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

20 г.
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Приложение j\Ъ 4
к административному
регламенту

ФормА
Отказ NЬ _

в предоставлении сведений из реестра муниципального имущества
муниципального образования городское поселение Новый Уоян СеверО-

Байкальского района Республики Бурятия
на,, ll 20 г.

Орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра
МУНИЦИП€UIЬНОГО

имущества
(наименование органа местного самоуправления,

уполномоченного на ведение реестра
муниципаltьного имущества)

уведомляет
заявителя

(наименование юридического лица, фамилия, имя)
отчество

(пр" наличии) физического лица)

об отказе в предоставлении сведений из реестра муниципЕuIьного имущества
муницип€uIъного образования городское поселение Новый Уоян Северо-
Байкальского района Республики Бурятия
Вид и наименование объекта учета в соответствии с заявлением

Дата заявления о предоставлении выписки Входящий номер и дата регистрации заявления
1 2

Причина отказа: невозможность идентификации указанного в заявлении (запросе)

объекта учета

ответственный
исполнитель:

(лолжность) (подпись) (расшифровка подписи)
20 г.ll ll
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Приложение J\Ъ 5

к административному
регламенту

ФормА

Заявление (запрос)
о предоставлении услуги кПредоставление информации об объектах учета, содержащейся

в реестре муниципi}льного имуществао5

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида
объекта, в отношении которого запрапrивается информация) :

вид объектаi
наименование объекта:

)

,)

,

реестровый номер объекта:

адрес (местоположение) объекта:

кадастровый (условный) номер объекта:

вид разрешенного использованияi
наименование эмитента:
инн
наименование .

наименование
марка, модель

юридического
юридического

лица (в
лица, в

государственньтй регистрационный номер
идентификационный номер судна
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме):

Сведения о заlIвителе, являющемся физическим лицом:

фамилия, имяи отчество (последнее - при наличии):
наименование документа, удостоверяющего личность:
серия и номер документа, удостоверяющего личность:

дата выдачи документа, удостоверяющего личность:
нт, удостоверяющий личность:кем выдан докуме]

номер телефона:

адрес электронной почты:

Сведения

фамилия,
огрнип

о заявителе, являющемся индивидуальным
имя и отчество (последнее - при наличии)

предприни*urелем6:

индивидуЕLльного предприниматеJш: _i

идентификационный номер наJIогоплательщика (ИНН) :

наиNIеЕование документа, удостоверяющего личность:
серия и номер документа, удостоверяющего личность:

дата выдачи документа, удостоверяющего личность:
кем выдан документ, удостоверяющий личность:
номер телефона:
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адрес электронной почты:

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом6:

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовоЙ фОрмы:

основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН):

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) :

номер телефона:

,

.,

адрес электронной почты:
почтовый адрес:

Сведения о заявителе, явJuIющемся представителем (уполномоченным

фамилия, имяи отчество (последнее - при наличии)

дата рождения

лицом) юридического лица:

;

наименование документа, удостоверяющего личность :

серия и номер документа, удостоверяющего личность:

дата выдачи документа, удостоверяющего лцчность:

кем выдан документ, удостоверяющий личность:

код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность:

номер телефона:

адрес электронной почты:

должность уполномоченного лица юридического лица

фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии):

наименование документа, удостоверяющего личность:

серия и номер документа, удостоверяющего личность:

дата выдачи документа, удостоверяющего личность:

кем выдан документ, удостоверяющий личность:

номер телефона:

адрес электронной почты:

Способ получения результата услуги:
на адрес электронной почты: Пда, Пнет;

в МФI] (в случае подачи заявления через МФI]): Пда, Пнет;

с использованием личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи заявJIения через личный кабинет

на ЕПГУ): Пда, Пнет;

посредством почтового отправления: Пда, Пнет.

)

.)



Приложение Ns 6
к административному
регламенту

Форма решения об отказе в приёме й регистрации документов

Наименование органа, уполномочонного на предоставление услуги

Кому:

Контактные данные:

Решение об отказе в приёме и регистрации документов,
необходимых для предоставления услуги

от 20 г.

По результатам рассмотрения заявления от

,Щополнительно информируем :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченrrый орган с заявлением после

устранения указанных нарушений.

Щанный отк€lз может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жыIобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Щолжность сотрудника,
tIринявшего решение Сведения об

электронной
подписи

И.о. Фамилия

J\ъ

J\ъ
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Приложение Jф 7
к административному
регламенту

Описание административных процедур (АП)
и административных действий (АЩ)

лэ
п/п

место выполнения
действия/

используемая ИС7

Процедурыd Щействия максимальный
срок

l
Пилотный
субъект/ПГС9 АП1. Проверка

документов и

регистрация
заявлениJI

АЛ1.1. Контроль
комплектности
предоставленных
документов

,Що l рабочего
!НЯ* (не включается в

срок предос-гавления

услуги)
2

Пилотный
субъектДГС

лл I . Z,, t t()д,I,tsержлgниЕ
полномочий
представителя заявителя

J
l lиJt(),1,ныи

субъект/ПГС
ллl,J. rЕl,иU,l,рация
заявления

4
Пилотный
субъект/ПГС

АП2. Выставление
начисления

-D ыU t аБJlýпи.g t1(r,1ylvJlql-trl,

для направления
заявителю уведомления о
необходимости внесения
платы за предоставление
выписки
л т1 tr п-л-----_--л

,Що 5 рабочих
дней

АП3. Получение
сведений
посредством СМЭВ
АП5. Рассмотрение
документов и
сведений
АП4. Принятие
решения о
предоставлении

услуги

решения об отказе в

приеме документов
АД2.1. Принятие
решения о
предоставлении услуги
д ттl) a /frлл,,,,лл_л,,,,^

5

Пилотный
субъект/ПГС

I I

решения о
предоставлении услуги
л тто 2 IJл,,,,-_,,д

6
Пилотный
субъект/ПГС решения об отказе в

предоставлении услуги



Приложение }lЪ 8 к административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя Значения признака заявителя

1. Категория заявителя
2. Физическое лицо.

3. Юридическое лицо.
4. Индивпдуальный предrrриниматель.

5. Кто обращается за услугой?
(вопрос mолько dля очноzо прuема)

6. Заявитель обратился лично
7. Обратился представитель заявителя

8. Выберите вид имуществ4 в
отношении которого запрашивается

выписка

9. Недвижимое имущество
1 0. .Щвижимое имущество

1 1. Государственные (муниципальrrые), унитарные
предприятия и учреждения



Приложение j\b 9 к административному регламенту
Глава

от кого
(ФИО заявителя,(наименование организации),

(адрес, адрес электронной почты, телефон)

заявление
о выдаче лубликата документа, выданного по результатам

предоставления муниципальной услуги

Прошу (сим) выдать дубликат ранее выданного

от( )) 202 г. N , в связи с

утратой/ приведения его в непригодность (нужное подчеркнуть) ранее
полученного.

должность подпись Ф.И.О. заявителя
lt ll 20 г.".).

Приложение Jф 10

к административному регламенту

Главе
от кого
(ФИО заявителя,(наименование организации),

адрес, адрес электронной почты, телефон)

заявление
об оставлении запроса без рассмотрения по результатам предоставления муниципальноЙ

услуги

Прошу (сим) оставить без рассмотрения заявление по причине

Заявитель:

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица, (подпись) Ф.И.О. физического лица или
его представителя) ,

20 г>.


